Benutzungsordnung fiir das Erzbischéfliche Archiv Freiburg

Aufgrund von § 8 Absatz 1 und § 14 der Anordnung tber die Sicherung und Nutzung der Archive
der katholischen Kirche (Kirchliche Archivordnung — KAO; veréffentlicht im Amtsblatt der Erzdio-

zese Freiburg am 20. Februar 2014) ergeht folgende Verordnung:

§ 1 Geltungsbereich

(1) Die Bestimmungen dieser Ordnung gelten fiir das Erzbischéfliche Archiv Freiburg (EAF), die
Pfarrarchive und die sonstigen der Leitung oder Aufsicht des Diozesanbischofs unterstehende
Archive gemal KAO § 1 Absatz 1.

(2) Die fiir die Nutzung von Archivgut getroffenen Bestimmungen gelten entsprechend fir die Nut-
zung von Findmitteln, sonstigen Hilfsmitteln und Reproduktionen.

§ 2 Nutzungsberechtigung
Das Archivgut steht nach MaRgabe der KAO und dieser Benutzungsordnung 6ffentlichen Stellen
sowie natiirlichen und juristischen Personen fir die Nutzung zur Verfligung.

§ 3 Nutzungsformen

(1) Die Nutzung von Archivgut erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel, Archivgut und Repro-
duktionen in den dafir vorgesehenen Raumen. Das Archiv kann die Nutzung auch durch Be-
antwortung von schriftlichen oder mindlichen Anfragen, durch Abgabe von Reproduktionen, durch
Versendung und Ausleihe von Archivgut oder die Bereitstellung von Findmitteln sowie digitalem

und digitalisiertem Archivgut im Internet erméglichen.
(2) Miindliche oder schriftliche Auskiinfte kénnen sich auf Hinweise auf einschlagiges Archivgut

beschranken.

(3) Das Archivpersonal ist nicht verpflichtet, iber die Beratung hinaus unentgeltlich weitere Hilfe-
stellungen (z.B. Lesehilfe) zu geben.

(4) Archivgut, Reproduktionen, Findmittel und sonstige Hilfsmittel sind mit groRter Sorgfalt zu be-
handeln. Eine Anderung des Ordnungszustands, die Entfernung von Bestandteilen und die An-
bringung oder Tilgung von Vermerken sind unzuldssig.

(5) Das eigenméchtige Entfernen von Archivgut aus den fiir die Nutzung vorgesehenen Raumen
ist untersagt. Das Archiv ist berechtigt, Kontrollen durchzuflihren.

(6) Die Verwendung von technischen Geraten bei der Nutzung bedarf besonderer Genehmigung.
Diese kann nur erteilt werden, wenn durch die Verwendung der Geréte weder Archivgut ge-
fahrdet noch der geordnete Ablauf der Nutzung gestort wird.

(7) Den Anordnungen des Personals ist Folge zu leisten. Verstolie gegen die Benutzungsordnung
kénnen die sofortige Ausschliefung von der weiteren Nutzung zur Folge haben.

(8) Weitere Einzelheiten der Nutzung in den fur die Nutzung vorgesehenen Raumen regelt eine
Lesesaalordnung, welche durch die Archivleitung erlassen wird.

§ 4 Nutzungsbedingungen

(1) Nutzerinnen und Nutzer haben sich zur Beachtung der KAO und der Benutzungsordnung so-

wie der Lesesaalordnung zu verpflichten.

(2) Nutzerinnen und Nutzer haben dem Archiv ihren Namen, Vornamen und Anschrift, gegebe-
nenfalls den Namen und die Anschrift des Auftraggebers, sowie das Nutzungsvorhaben, den
tberwiegenden Nutzungszweck und die Art der Auswertung anzugeben. Ist die Nutzerin oder
der Nutzer minderjahrig, hat er bzw. sie dies anzuzeigen. Diese Angaben haben fur jedes Nut-
zungsvorhaben gesondert zu erfolgen.

(3) Nutzerinnen und Nutzer haben sich auf Verlangen auszuweisen.

(4) Fur die Nutzung von digitalem und digitalisiertem Archivgut, das durch das Archiv im Internet
bereitgestellt wird, kann das Archiv spezielle Nutzungsregeln erlassen.

(5) Nutzerinnen und Nutzer kénnen zur Abgabe einer schriftlichen Erklarung zur eigenverantwort-
lichen Wahrung der Personlichkeitsrechte Betroffener oder Dritter aufgefordert werden.

(6) Die Nutzung kann ganz oder teilweise versagt oder mit Auflagen versehen werden, wenn



1. der Zweck der Nutzung auf andere Weise erreicht werden kann, insbesondere durch Ein-
sicht in Druckwerke oder Reproduktionen, und eine Nutzung des Originals aus wissen-
schaftlichen oder rechtlichen Griinden nicht zwingend erforderlich ist, oder

2. das Archivgut zu amtlichen Zwecken, im Rahmen von ErschlieBungsarbeiten oder wegen
einer gleichzeitigen anderweitigen Nutzung benétigt wird, oder

3. zur Nutzung gemachte Angaben nicht mehr zutreffen, oder

4. Nutzerinnen oder Nutzer nicht die Gewahr firr die Einhaltung der Benutzungsordnung
bieten.

(7) Die Nutzung kann auch auf Teile von Archivgut, auf anonymisierte Reproduktionen, auf die
Erteilung von Auskinften oder auf besondere Zwecke (z.B. statistische Auswertung) be-
schrankt werden.

(8) Als Auflagen kommen insbesondere die Verpflichtung zur Anonymisierung von Namen bei ei-
ner Veréffentlichung und das Verbot der Weitergabe von Abschriften an Dritte in Betracht.

§ 5 Reproduktionen und Veréffentlichungen

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur nach MaRgabe von § 3 und § 4 erfolgen. Re-
produktionen werden grundsétzlich durch das Archiv oder eine von diesem beauftragte Stelle
hergestellt. Das eigenméchtige Fotografieren und Einscannen von Archivgut sowie das Durch-
zeichnen von Schriftstiicken und die Anfertigung von Siegelabdriicken durch Nutzerinnen und

Nutzer bedurfen einer Genehmigung.
(2) Die Versffentlichung, Weitergabe oder Vervielféltigung von Reproduktionen ist nur mit vorheri-

ger Zustimmung des Archivs zuldssig. Urheberrechte sind zu beachten.
(3) Bei der Veroffentlichung von Reproduktionen sind das Archiv und die Archivsignatur anzuge-

ben.

§ 6 Versendung und Ausleihe von Archivgut

(1) Auf die Versendung und Ausleihe von Archivgut zur Nutzung auBerhalb des Archivs besteht

kein Anspruch. Sie kann in begriindeten Ausnahmeféllen erfolgen, insbesondere wenn das Ar-

chivgut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen Stellen oder flr Ausstellungszwecke benétigt wird.

Die Versendung und Ausleihe kann von Auflagen abhangig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich verwaltete Archive versandt
werden, sofern sich diese verpflichten, das Archivgut nur in den fir die Nutzung vorgesehenen
Raumen unter Aufsicht nur dem/der Antragsteller/in vorzulegen, es archivfachlich einwandfrei
zu verwahren, keine Reproduktionen anzufertigen und das Archivgut nach Ablauf der Ausleih-
frist zurickzugeben.

(3) Eine Ausleihe von Archivgut fur Ausstellungen ist nur moglich, wenn sichergestelit ist, dass
das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadigung geschiitzt wird und der Ausstellungs-
zweck nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht werden kann. Die Ausleihe von
Archivgut fir Ausstellungen bedarf grundsatzlich der Vertragsform.

§ 7 Gebiihren
Fur die Nutzung des Archivs werden Gebiihren gemaR einer eigenen Gebuhrenordnung erhoben.

§ 8 Inkrafttreten, Aulerkrafttreten

(1) Diese Verordnung tritt am 1. Oktober 2019 in Kraft.
(2) Gleichzeitig tritt die bisher geltende Benutzungsordnung fir das Erzbischéfliche Archiv

Freiburg vom 5. November 1996 auller Kraft.
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