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Erzdiozese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir den Verwaltungsstandort der Romisch-katholischen

Kirchengemeinde Herz Jesu Pforzheim

zum 01.01.2027 mit einem Beschaftigungsumfang von 100 % (39,5 Wochenstunden)

unbefristet eine

Geschaftsfuhrung (w/m/d) Kindertageseinrichtungen

Der Verwaltungsstandort Pforzheim ist eine moderne Dienstleistungseinrichtung der Erzdi6-
zese Freiburg. Sie berdt und unterstitzt Kirchengemeinden und kirchliche Einrichtungen in
personellen, finanziellen, organisatorischen, rechtlichen und baulichen Angelegenheiten.

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:

e Wahrnehmung der administrativen Ge-
samtverantwortung fiir Kindertagesein-
richtungen

e Vorbereitung und Vollzug von Personalan-
gelegenheiten

e Mitwirkung bei der Bedarfsplanung der
Kommunen

e Verhandlung mit kirchlichen und kommu-
nalen Entscheidungstrdagern

e Haushaltsplanung und Finanzcontrolling

e Forderung der padagogischen Qualitat
der Einrichtungen unter Beachtung wirt-
schaftlicher Gesichtspunkte

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e Studienabschluss aus den Bereichen Sozi-
alwirtschaft, 6ffentliche Verwaltung, Sozi-
ale Arbeit, Padagogik oder Betriebswirt-
schaft

e Zugehorigkeit zur katholischen Kirche

e Organisationstalent, Flexibilitdt und Ent-
scheidungsstarke

e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit,
Verhandlungsgeschick und Konfliktfahig-
keit

e Fiihrungserfahrung

e Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsan-
fall und Bereitschaft zum Dienst auch au-
Rerhalb der liblichen Zeiten

o Fuhrerschein Klasse B

UNSER ANGEBOT:

« Bei Vorliegen der entsprechenden Voraus-
setzungen ist eine Verglitung in EG 12
AVO maoglich (in Anlehnung an den TV-L)
Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e Besinnungszeiten als Dienstzeit
Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzver-
sorgungskasse Koln)

Betriebliches Gesundheitsmanagement
Jobrad

Fortbildungen

Zuschuss zum ,Deutschland-Ticket Job*

Fur Fragen steht lhnen Herr Schwagerl unter
der Telefonnr. 07231-3892/12 gerne zur
Verfligung.

lhre aussagekriftige Bewerbung richten
Sie bitte bis 23.10.2026

per E-Mail in einem zusammengefiigten PDF-
Dokument an: info@vst-pforzheim.de

Weitere Informationen zur Verrechnungs-
stelle finden Sie auf www.vst-pforzheim.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfaltist uns wichtig. Wir freuen uns tiber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft,
des Geschlechts, einer Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identitdt. Zudem freuen
wir uns auch liber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle
erfordert aufgrund der Art der Tatigkeit die Zugehorigkeit zur Katholischen Kirche.



https://www.ebfr.de/html/content/beruf_und_familie4051.html
https://www.ebfr.de/erzdioezese-freiburg/erzbischoefliches-ordinariat/hauptabteilung-7-personal-dienst-und-arbeitsrecht/referat-betriebliches-gesundheitsmanagement/

