Erzdiozese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir den Verwaltungsstandort Stithlingen mit Zustandig-

keit fur die Kirchengemeinde An der Wutach

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, eine

AUSHILFE (w/m/d)

zur Unterstlitzung bei der Bestandsaktendigitalisierung

Stellenumfang von 25 % (9,875 Wochenstunden) befristet bis 30.06.2027

IHRE AUFGABEN

Sie unterstltzen die Personalabteilung bei der Be-

standsdigitalisierung der Personalakten mit fol-

genden Aufgaben:

e Scannen von Dokumenten aus den Personalbe-
standsakten

e Uberprifung der Vollstindigkeit und Qualitit
der digitalen Unterlagen

e Dokumentation der digitalisierten Dokumente

e Sicherstellung der Einhaltung von Daten-
schutzrichtlinien und -vorgaben.

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e Sorgfdltige und strukturierte Arbeitsweise

e Verldsslichkeit und Diskretion im Umgang mit
vertraulichen Daten

e Technische Affinitiat sowie Interesse am Arbei-
ten mit digitalen Systemen

o Identifikation mit den Zielen und Werten der
katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT

e Eine bis zum 30.06.2027 befristete Stelle in
Entgeltgruppe 3 AVO (in Anlehnung an den
TV-L) bei Vorliegen der tariflichen Vorausset-
zungen

e Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

Einarbeitung in alle Aufgaben und Systeme so-

wie Unterstiitzung durch die Mitarbeiterinnen

im Personalservice

Fir Auskinfte steht Ihnen der stellvertretende
Pfarreickonom der Kirchengemeinde An der Wut-
ach Johannes Graumann, unter der Telefonnum-
mer 07744 9201 28 oder Tanja Osek unter der
Telefonnummer 07744 9201 14 gerne zur Verfi-

gung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie
bitte bis 30.09.2026

ausschlieBlich per E-Mail in einem PDF-Doku-
ment an: info@vst-stuehlingen.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns Uber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft,
des Geschlechts, einer Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identitat. Zudem freuen
wir uns auch Uber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle er-
fordert aufgrund der Art der Tatigkeit die Zugehorigkeit zur Katholischen Kirche.
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