
Die Erzdiözese Freiburg hat folgende Ausbildungsplätze im Erzbischöflichen Ordinariat frei 

zum 1. September 2027 fünf 

KAUFLEUTE FÜR BÜROMANAGEMENT (w/m/d) 

 

 

 
Das Erzbischöfliche Ordinariat Freiburg bietet jährlich fünf Ausbildungsplätze für Kaufleute im Bü- 
romanagement. Es erwartet Sie ein vielseitiger und interessanter Ausbildungsplatz mit den Möglich- 
keiten einen Einblick in die Bereiche Finanzen, Personal, Immobilien, Seelsorge, Kommunikation, Bil- 
dung, Pastoral und Weitere zu erhalten. 
 

IN DER AUSBILDUNG LERNEN SIE  

• Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

• Marketing und Vertrieb 
• Personalwirtschaft 
• Assistenz und Sekretariat 
• Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungs- 

management 

SIE BRINGEN DAFÜR MIT  

• Einen erfolgreichen Schulabschluss 
• Interesse an kaufmännischen Arbeitsbe- 

reichen 

• Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit 
• Identifikation mit den Zielen und Werten 

der katholischen Kirche 

VERGÜTUNG UND URLAUB 

Aktuelle Ausbildungsvergütung: 

• 1.236,82 EUR im 1. Lehrjahr 

• 1.290,96 EUR im 2. Lehrjahr 

• 1.340,61 EUR im 3. Lehrjahr 

 

Freuen Sie sich auf 30 Urlaubstage! 

AZUBITEAM 

Sie sind mit weiteren Auszubildenden im 
Ausbildungsberuf Kaufleute für Büromanage- 
ment beschäftigt. Zusammen erarbeiten Sie 
z.B. Projekte wie die Einführungstage der 
neuen Auszubildenden. 

IHRE BENEFITS 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Wöchentlicher betrieblicher Unterricht 
• Unterstützung durch Auszubildende in 

den höheren Ausbildungsjahren sowie 
durch die Ausbildungsleitung 

• Spannende und abwechslungsreiche Auf- 
gaben 

• Jahressonderzahlung und 
Abschlussprämie bei erfolgreichem 
Abschluss des Ausbildungsverhältnisses 

• Sehr gute Perspektiven bezüglich der 
Übernahme nach der Ausbildung 

• Zuschuss zur „Regiokarte-Job“ des Regio- 
Verkehrsverbundes Freiburg oder zum 
„Deutschland-Ticket Job“ 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement 
(z.B. Hansefit) 

• Weitere Mitarbeiterangebote (z.B. Heißge- 
tränke und Essenszuschüsse) 

 
Für Fragen steht Ihnen die 
Ausbildungsverantwortliche Frau Marlene 
Krause unter der Telefonnr. 0761 2188-
654 gerne zur Verfügung.  
Ihre Bewerbung adressieren Sie bitte bis 
08. November 2026 unter Angabe folgender 
Bezeichnung sowie Ihrem Namen in der 
Betreffzeile: 261040-EO-Ausbildung27 per 
E-Mail in einem PDF-Dokument an: 
ausbildung@ordinariat-freiburg.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen 

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft, des Geschlechts, einer 

Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identität. Zudem freuen wir uns auch über Bewerbungen von Menschen 

ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle erfordert aufgrund der Art der Tätigkeit die Zugehörigkeit zur Katholischen 

Kirche. 
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