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Erzdiozese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir den Verwaltungsstandort Offenburg

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt mit einem Beschaftigungsumfang von 50 Prozent

(19,75 Wochenstunden) unbefristet eine/n Mitarbeitende/n in der

Liegenschaftsverwaltung (w/m/d)

fiir die Rom.-Kath. Kirchengemeinde Mittlere Ortenau

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:

e Erstellen von Mietvertragen und Nebenkos-
tenabrechnungen

e Uberwachung und Betreuung von Mietver-
haltnissen von Mietbeginn bis Mietende

e Erarbeiten von Vorschlagen fiir Mieterho-
hungen und Durchfiihrung

e Erstansprechperson fiir Mietende der Ser-
vicewohnungen in Servicewohnanlagen Of-
fenburg und Kehl

o Uberwachung Zahlungseinginge inkl. Mahn-
wesen

e Vollumfangliche Bearbeitung von Pacht-,
Erbbau- und Versicherungsangelegenheiten

e Datenpflege Immobilienverwaltungssoft-
ware VfM

e Bearbeitung von Grundsteuerangelegenhei-
ten

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e Ausbildung im kaufmannischen oder Ver-
waltungsbereich, moglichst mit Berufserfah-
rung

e schnelle Auffassungsgabe

e selbstandige und verantwortungsvolle Ar-
beitsweise

e Kommunikationsfahigkeit mit Dienstleis-
tungsorientierung im personlichen und tele-
fonischen Kontakt

e Flexibilitdt und Belastbarkeit und Eigeniniti-
ative

o Identifikation mit den Zielen und Werten der
katholischen Kirche

e Sicherer Umgang mit der EDV und die Be-
reitschaft, sich in neue Programme einzuar-
beiten

UNSER ANGEBOT:

e eine unbefristete Stelle in Entgeltgruppe 9a
nach AVO (in Anlehnung an den TV-L)

e ein Arbeitsplatz mitten in Offenburg

e Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e Besinnungszeiten als Dienstzeit

Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-

gungskasse Koln)

Fortbildungen

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Hansefit, Jobrad

e Zuschuss zum ,Deutschland-Ticket Job®

Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Fiir Fragen steht Ihnen der Pfarreiokonom der
Rom.-Kath. Kirchengemeinde Mittlere Ortenau,
Herr Markus Doll, unter der Telefonnr. 0781
9279-0 gerne zur Verfigung.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie
bitte bis 23. August 2026

unter Angabe der folgenden Bezeichnung so-
wie lhrem Namen in der Betreffzeile:
Bewerbung Liegenschaftsverwaltung

per E-Mail in einem zusammengefiigten PDF-
Dokument an:

info@vst-offenburg.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns Gber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft,
des Geschlechts, einer Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identitdat. Zudem freuen
wir uns auch lber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle
erfordert aufgrund der Art der Tatigkeit die Zugehorigkeit zur Katholischen Kirche.
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