
 

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen 

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft, 

des Geschlechts, einer Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identität. Zudem freuen 

wir uns auch über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle 

erfordert aufgrund der Art der Tätigkeit die Zugehörigkeit zur Katholischen Kirche. 

 

 

 

Das Sprachenkolleg für ausländische Studierende bietet seit über 60 Jahren qualifizierten DaF-

Unterricht und Vorbereitung auf die DSH-Prüfung. 
 

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN: 

• Mit-/Aushilfe im Sekretariat (z.B. Bearbei-

tung von E-Mails, Anfertigung von Ko-

pien, Vorlagen und Bescheinigungen, Do-

kumentenmanagement, Datenbankpflege) 

• Mithilfe bei der Aufnahme neuer Teilneh-

menden 

• Übernahme weiterer Tätigkeiten in Ab-

sprache mit der Leitung (z.B. einfache Re-

cherchearbeiten, Eingabe von Datensät-

zen in EDV-Systeme) 

 
 

SIE BRINGEN DAFÜR MIT:  

• Kenntnisse in Verwaltungsabläufen und 

Fremdsprachenkenntnisse, v.a. Englisch 

aus Studium, Praktikum o.ä. wünschens-

wert 

• Empathie und Kommunikationsgeschick 

• Spaß an der Arbeit im Team 

• Identifikation mit den Zielen und Werten 

der katholischen Kirche  

                                                       

UNSER ANGEBOT: 

• bei Einstellung im Angestelltenverhältnis er-

folgt die Eingruppierung in Entgeltgruppe 

EG 6 der AVO (in Anlehnung an den TV-L) 

bei Vorliegen der entsprechenden Voraus-

setzungen 

• Ein Arbeitsplatz mitten in Freiburg 

• Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur  

Vereinbarkeit von Beruf & Familie 

• Besinnungszeiten als Dienstzeit 

• Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-

gungskasse Köln) 

• Fortbildungen 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement 

• Zuschuss zur „Regiokarte-Job“ des Regio-

Verkehrsverbundes Freiburg oder zum 

„Deutschland-Ticket Job“ 

 

Die Stelle ist grundsätzlich teilbar.  

 

Für Fragen steht Ihnen Frau Yvonne Ziegel-

meier, Direktorin des Sprachenkollegs für 

ausländische Studierende unter der Tele-

fonnr.  0761- 61103-11 gerne zur Verfügung. 

   

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie 

bitte bis 12.08.2026  

per E-Mail in einem zusammengefügten PDF-

Dokument an: 

yvonne.ziegelmeier@sprachenkolleg.de 

 
 

Die Erzdiözese Freiburg sucht für das Sprachenkolleg für ausländische Studierende 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt mit einem Beschäftigungsumfang von jeweils 20,25 Prozent 

(8 Wochenstunden) befristet bis 31.12.2026 zwei 

STUDENTISCHE AUSHILFEN (w/m/d)  

 

http://www.ebfr.de/stellenangebote
https://www.ebfr.de/html/content/beruf_und_familie4051.html
https://www.ebfr.de/erzdioezese-freiburg/erzbischoefliches-ordinariat/hauptabteilung-7-personal-dienst-und-arbeitsrecht/referat-betriebliches-gesundheitsmanagement/
mailto:yvonne.ziegelmeier@sprachenkolleg.de

