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Die Erzdiozese Freiburg sucht fir die Rom.-kath. Kirchengemeinde Murgtal

zum nachstmoglichen Zeitpunkt befristet auf ein Jahr (als Krankheitsvertretung) mit einem
Beschaftigungsumfang von 100 Prozent (39,5 Wochenstunden) eine/n

VERWALTUNGSBEAUFTRAGTE/-N (w/m/d)

Der Dienstsitz des Verwaltungsstandorts fiir die Kirchengemeinden St. Alexander Rastatt und

Murgtal befindet sich in Rastatt. Das Betreuungsangebot umfasst die Kirchengemeinde Murgtal

mit Dienstsitz in Gaggenau.

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:

e Unterstiitzung des Pfarreiokonomen bei der
Wahrnehmung der vielfiltigen Aufgaben der
Verwaltung der Kirchengemeinde

e Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzun-
gen

e Ansprechpartner vor Ort fiir die Belange der
Mitarbeitenden und der Ehrenamtlichen der
Kirchengemeinde

e Mitarbeit bei Themen aus dem Bereich der
Betriebs- und Arbeitssicherheit sowie der
Betreiberpflichten

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

e Abgeschlossenes Studium oder Ausbildung
im kaufmannischen oder Verwaltungsbe-
reich, moglichst mit Berufserfahrung

e Uberdurchschnittliches Verantwortungsbe-
wusstsein und Engagement

e ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und

Verhandlungsgeschick

Kooperations-, Konflikt- und Teamfahigkeit

selbstiandige und sorgfiltige Arbeitsweise

sicherer Umgang mit EDV-Programmen

Fihrerschein und Einsatz des Privat-PKW fir

Dienstfahrten

o Identifikation mit den Zielen und Werten der
katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT:

e eine interessante, vielfaltige und verantwor-
tungsvolle Tatigkeit

e Vergltung nach Entgeltgruppe 10 AVO (in
Anlehnung an den TV-L) bei Vorliegen der
entsprechenden Voraussetzungen

e flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e betriebliche Zusatzversorgung (Kirchliche

Zusatzversorgungskasse Koln)

Fortbildungen

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Firmenfitness Hansefit

Zuschuss zum ,Deutschland-Ticket-Job*®

Fiur Fragen steht lhnen der Pfarreiokonom

der Rom.-kath. Kirchengemeinde Murgtal, Herr
Michael Roth, unter der Telefonnummer 0049
152 0727 8763 gerne zur Verfigung.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann richten Sie Ihre aussagekraftige Bewer-
bung bitte bis zum 05.08.2026

mit folgenden Angaben in der Betreffzeile:
KG_Murgtal / Bewerbung Befristete Verwal-
tungsbeauftragung_KV

per E-Mail in einem zusammengefiigten pdf-
Dokument an:m.roth@kath-hoss.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns Gber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft,
des Geschlechts, einer Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identitdt. Zudem freuen
wir uns auch lber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle
erfordert aufgrund der Art der Tatigkeit die Zugehorigkeit zur Katholischen Kirche.


http://www.ebfr.de/stellenangebote
https://www.ebfr.de/html/content/beruf_und_familie4051.html

