
zum nächst möglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in für die  

KINDERGARTENGESCHÄFTSFÜHRUNG (w/m/d) 

mit einem Beschäftigungsumfang von 50% (19,75 Wochenstunden), befristet als 

Krankheitsvertretung bis 31.12.2027 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Der Dienstsitz des Verwaltungsstandorts für die Kirchengemeinden Hochschwarzwald und 

Breisgau-Markgräflerland befindet sich in Stegen. Das Betreuungsgebiet umfasst die 

Kirchengemeinde Breisgau-Markgräflerland mit Dienstsitz in Heitersheim. 

 

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN: 

• Wahrnehmung der administrativen 

Verantwortung für Kindertages-

einrichtungen 

• Personalmanagement (Personalführung, -

verwaltung, -entwicklung, etc.) der Kitas 

• Unterstützung in der Haushaltsplanung 

und Controlling der Kitas 

• Zuarbeit/Unterstützung der 

Pfarreiökonomie in Bezug auf die Kitas 

• Verhandlungen mit kirchlichen und 

kommunalen Entscheidungsträgern 

• Förderung und Weiterentwicklung der 

Einrichtungen in pädagogischer Sicht 

IHRE QUALIFIKATIONEN: 

• Studienabschluss in den Bereichen 

Öffentliche Verwaltung, Sozialwirtschaft, 

Soziale Arbeit, Pädagogik oder 

Betriebswirtschaft 

• Oder vergleichbare Ausbildung mit 

entsprechender Berufserfahrung 

SIE BRINGEN DAFÜR MIT: 

• Flexibilität und Entscheidungsfreudigkeit  

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, 

Verhandlungsgeschick und Durchsetzungs-

vermögen 

• Sicherer Umgang mit EDV-Programmen 

• Belastbarkeit 

• Besitz Fahrerlaubnisklasse B und 

verfügbares Fahrzeug 
 

• Dienstleistungsorientierung und ein gutes 

Selbstmanagement 

• Identifikation mit den Zielen und Werten der 

katholischen Kirche 

UNSER ANGEBOT: 

• Eine interessante Stelle in Entgeltgruppe 

11 bzw. 12 AVO bei Vorliegen der 

tariflichen Voraussetzungen (in Anlehnung 

an den TV-L) 

• Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur 

Vereinbarkeit von Beruf & Familie 

• Fortbildungen und Schulungen 

• Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor- 

gungskasse Köln) 

• Zusammenarbeit mit einem engagierten 

Team 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement 

• Hansefit 

• Jobrad und Zuschuss Jobticket 

 

Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. 

Für Fragen stehen Ihnen der Stv. Pfarreiökonom 

der Kirchengemeinde Breisgau-Markgräflerland, 

Herr Eduard Rombach (Tel: 07661/9096-114) 

bzw. die Stv. Pfarreiökonomin Frau Tanja Zipfel 

(Tel.: 07661/9096-156) gerne zur Verfügung. 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie 

bitte bis zum 31.07.2026 per E-Mail in einem 

zusammengefügten PDF- Dokument an: 

info@vst-stegen.de 

 
 

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen 

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer ethnischen, 

nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, eine Behinderung, des Alters oder ihrer sexuellen 

Identität. Zudem freuen wir uns auch über Bewerbungen von Menschen ungeachtet Ihrer Religion, es sei 

denn, die Stelle erfordert aufgrund der Art der Tätigkeit die Zugehörigkeit zur Katholischen Kirche. 

Die Erzdiözese Freiburg sucht für die Kirchengemeinde Breisgau-Markgräflerland  

mailto:info@vst-stegen.de

