Erzditzese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir das Verwaltungszentrum Heidelberg-Weinheim
mit vorgesehener Zustandigkeit fur die rom.-kath. Kirchengemeinde Heidelberg

zum 01.09.2026 eine/n

VERWALTUNGSBEAUFTRAGTE/N (w/m/d)

unbefristet mit einem Beschaftigungsumfang von 100 Prozent (39,5 Wochenstunden)

IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:

Verantwortung fiur die Verwaltung und
Pflege des Immobilienbestandes, ein-
schlieRlich der Koordination von Wartungs-
und InstandhaltungsmaRnahmen

Planung und Umsetzung von Renovie-
rungs- und Sanierungsprojekten in Zusam-
menarbeit mit externen Dienstleistern
Steuerung und Ubewachung der Mietver-
hdltnisse sowie die Verwaltung von Ver-
tragen und Abrechnungen

Budgetplanung und -kontrolle fir alle rele-
vanten Immobilienbelange

Sicherstellung der Einhaltung von gesetz-
lichen Vorgaben, Sicherheits- und Umwelt-
standards im Gebdude- und Liegenschafts-
management

Vorbereitung und Umsetzung von Gremien-
beschliissen

Ansprechpartner fiir interne und externe
Partner in allen Belangen rund um die
Liegenschaften

SIE BRINGEN DAFUR MIT:

abgeschlossenes Studium oder Berufsaus-
bildung, vorzugsweise im Bereich Immo-
bilienmanagement oder der Verwaltung,
maoglichst mit Berufserfahrung
Uberdurchschnittliches Verantwortungsbe-
wusstsein und Engagement auch auRerhalb
der lblichen Arbeitszeiten

ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und
Verhandlungsgeschick

Kooperations-, Konflikt- und Teamfahigkeit
selbstdandige und sorgfaltige Arbeitsweise
sicherer Umgang mit EDV-Programmen

e Fuhrerschein und Einsatz des privaten PKW
fiir Dienstfahrten

¢ |dentifikation mit den Zielen und Werten
der katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT:

¢ eine interessante, vielfaltige und verant-
wortungsvolle Tatigkeit in einem motivier-
ten und unterstiitzenden Team
eine unbefristete Stelle in Entgeltgruppe
10 AVO (in Anlehnung an den TV-L) mit
den Sozialleistungen des o6ffentlichen
Dienstes
flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie
Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzver-
sorgungskasse Koln)
Fortbildungen
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Firmenfitness Hansefit
Dienstradleasing JobRad
Zuschuss zum ,Deutschland-Ticket-Job*

Fiur Fragen steht lhnen der Pfarreiokonom
der rom.-kath. Kirchengemeinde Heidelberg,
Herr Paul Wiihrl, unter der Telefonnummer
06221/1426-0 gerne zur Verfliigung.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann richten Sie lhre aussagekriftige Be-
werbung bitte bis zum 17.05.2026

mit folgenden Angaben in der Betreffzeile:
KG_HD / Bewerbung Verwaltungsbeauftra-
gung per E-Mail in einem zusammengeflig-
ten pdf-Dokument an:
info@vst-hd-weinheim.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns tiber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer
ethnischen, nationalen oder sozialen Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des
Alters oder ihrer sexuellen Identitat




